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MANUAL DO REQUERIMENTO 

ELETRÔNICO 

OAB – RIO DE JANEIRO 
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Objetivo 
 
Ajudar o usuário no preenchimento do Requerimento Eletrônico enviado à OAB para análise. 
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Acesso aos Serviços 
 
Para efetuar a Constituição/Alteração/Baixa na OAB do Rio de Janeiro,   acesse o portal de serviços 
da OAB e siga os procedimentos. 

 
No portal poderá efetuar solicitação de Viabilidade, DBE, preenchimento do Requerimento 
Eletrônico e Assinatura Digital. 

 
Link: https://registro.rcpj-rj.com.br/OAB/requerimentouniversal/NovoLogin.aspx  

 

 
 

Requerimento 
 
O Requerimento Eletrônico viabiliza, via internet, o processo de abertura, alteração e baixa de 
sociedades, capturando e validando as informações e gerando os documentos: capa de processo, 
contrato social, atos alteradores e distrato. 

 
Para o preenchimento do formulário, cancelamento, atualização ou acompanhamento, dirija-se à 
3ª Etapa. 
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 Constituição refere-se a criação de uma nova sociedade de advogacia em Santa 
Catarina. 

 Alteração, refere-se a alteração cadastral da sociedade, incluindo abertura, alteração e 
baixa de filial.  

 Distrato, refere-se a extinção da sociedade.  

 Atualizar, refere-se ao ajuste/atualização do requerimento que já foi criado. 

 Acompanhamento, serve para verificar a tramitação do requerimento. Caso esteja em 
exigência, poderá consultá-las neste local. 

 
Constituição 

 
Para a criação de um novo escritório de advogacia, clique no item “Constituição”. Em seguida, 
o usuário será encaminhado ao ambiente de preenchimento. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Neste local deverá 

informar o número de controle 

do DBE e avançar. 
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Em seguida, o usuário deverá confirmar os dados preenchidos na viabilidade e DBE para que dê 
prosseguimento ao preenchimento do Requerimento Eletrônico. 

 

Ao avançar, será gerado o requerimento eletrônico e sucessivamente será apresentado os dados 
preenchidos na viabilidade e no DBE. Será informando os dados do requerente para confirmação. 

 

A cada local de preenchimento do requerimento, o sistema identificará e informará em que fase o 
usuário estará. Dentre eles estão:  
 

 Dados Gerais (Nome Empresarial, Enquadramento, Capital Social e Requerente) 

 Endereço e Cnae 

 Quadro Societário(QSA),  

 Contabilista,  

 Documentos 

 Assinantes. 

 

 

Nota: O envio da via única é encaminhado ao e-mail do requerente, apenas. 
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Também será apresentado demais dados e informações no qual deverá o usuário preencher 
como: data de constituição, prazos, informações de contato e outros. 

 

 

Ao avançar, usuário será direcionado ao preenchimento do capital social. No intuito de destacar 
se o mesmo é totalmente integralizado ou como a forma de integralização do capital será feita 
pela empresa. 

 

Ao avançar, será apresentado os dados preenchidos na viabilidade e DBE, como: Endereço e 
atividade econômica
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Nota: Se caso esteja constituindo apenas uma matriz, o sistema permite que avance sem 
preenchimento. 

 

Neste momento, efetuará preenchimento dos dados quanto aos participantes do QSA. Já estarão 
com suas qualificações conforme preenchimento de DBE, bastando apenas clicar em seu CPF 
para informar os demais dados quanto a sua participação. Após preenchimento, deverá avançar 
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Nota: Todos os dados do QSA devem estar preenchidos corretamente, caso não conseguirá 
avançar com o preenchimento. 

 
Seguindo com o preenchimento, ao avançar, será necessário que informe os dados quanto a 
participação do sócio/empresário no capital social. 

 

 

Ao seguir, neste momento, surgirá para preenchimento os dados do contador responsável pela 
empresa. Caso possua, deverá preencher. 

 

Nota: Informação não obrigatória. 
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Ao seguir com preenchimento, o usuário deverá informar os dados do assinante da Capa, se 
haverá declaração de veracidade, testemunhas caso tenha, cláusulas adicionais caso necessário 
e foro. 
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Ao avançar, usuário será encaminhado para o preenchimento dos assinantes do processo digital, 
informação de processo vinculado caso haja e por fim, data de assinatura do processo.
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Ao clicar em avançar, o preenchimento do requerimento eletrônico será FINALIZADO. Em  seguida, 
será encaminhado para verificação e download dos anexos gerados:  

 Capa; 

 Taxa; 

 Instrumento;  

 termo de veracidade. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Alteração 
 
Para a alteração de um escritório de advogacia, clique no item “Alteração”. Desta forma, será 
direcionando ao local de preenchimento. 

 
Neste item, deve o usuário clicar para prosseguir com alteração na matriz, sendo: mudança de 
endereço, Alteração de QSA, Alteração de Nome, Alteração de atividade econômica, 
abertura, alteração e baixa de filial, etc. 

 
Ao avançar com o preenchimento dos dados da empresa(NIRE e CNPJ) deverá clicar em buscar 
para que o sistema retorne com os dados da empresa e QSA atual preenchido. Logo em seguida, 
preencherá o ato e evento pretendido para o arquivamento 
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Ao avançar, o requerimento eletrônico será gerado ao usuário e apresentado o roteiro de 
preenchimento. 

 
 

Nota: A depender do ato no qual a empresa deseja arquivar, alguns itens serão apresentados ao 
usuário conforme cadastro da OAB. Por exemplo, a sociedade deseja alterar o QSA, nos locais: 
Dados Gerais, Endereço e CNAE não poderá preencher pois não é o objetivo da alteração em 
questão. Os demais(Documentos e Assinantes) caberá ao usuário o preenchimento. 

 
Ao final do preenchimento, requerimento eletrônico será finalizado. Atente-se aos documentos 
anexos gerados. 
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Distrato 

 
 

Para a baixa de um escritório de advogacia, clique no item “Distrato”. Desta forma, será 
direcionando ao local de preenchimento. 

 
Neste item, tratará o usuário da baixa ou distrato da empresa. Deverá o usuário clicar no item abaixo 
para descrever os dados(NIRE e CNPJ) da empresa para que dê prosseguimento ao 
preenchimento. 

 
Em seguida, será demostrado Quadro societário atual na OAB. 
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Será apresentado ao usuário o roteiro de preenchimento. Dentre eles estão: Dados Gerais (Nome 
Empresarial, Enquadramento, Capital Social e Requerente), Endereço e Cnae, Quadro Societário 
(QSA), Contabilista, Documentos e Assinantes. Por se tratar de uma extinção, algumas 
informações serão puxadas da base da OAB e outras, será necessário o preenchimento como o 
Capital social, Quadro Societário (QSA), Contabilista, Documentos e Assinantes. 

 

Ao final do preenchimento, requerimento eletrônico será finalizado. Atente-se aos documentos 
anexos gerados.
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Atualizar Requerimento 
 
Item do Requerimento eletrônico utilizado para atualizar o preenchimento dos dados já 
informados em um requerimento eletrônico já gerado. 

 
Deverá o usuário clicar no item para que possa prosseguir com o preenchimento dos dados 
solicitados, nº do requerimento e avançar. 
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Ao avançar, todas os itens preenchíveis pelo usuário serão reapresentados caso deseje efetuar 
atualização. 

 
Nota: Caso atualização se refira a constituição, o DBE será apresentado se desejar atualizar, 
deverá apaga-lo e informar o DBE corretamente para avançar. Quando se refere a alteração, o 
DBE é informando e atualizado apenas na tela de preenchimento de Ato e Eventos. 

 
Acompanhamento de Requerimento 

 
Neste item, poderá consultar o status do requerimento. Poderá também conferir exigências 
efetuadas pela Instituição de Registro. 

 
Para verificação clique no item “Acompanhamento”. Desta forma, será direcionando ao local. 

Em caso de dúvidas ou erros quanto sobre quaisquer dos itens explicados, por favor, entre em 
contato com o suporte. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                     Informe o número do  
                                requerimento  

                                     e clique em “Buscar” 
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