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Objetivo

Ajudar o usuario no preenchimento do Requerimento Eletrénico enviado a OAB para analise.
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Acesso aos Servicos

ProSolution Consultoria e Sistemas Informaticos

Para efetuar a Constituicao/Alteracdo/Baixa na OAB do Rio de Janeiro,acesse o portal de servi¢cos
da OAB e siga os procedimentos.

No portal podera efetuar solicitacdo de Viabilidade, DBE, preenchimento do Requerimento

Eletronico e Assinatura Digital.

Link: https://reqistro.rcpj-ri.com.br/OAB/requerimentouniversal/NovolLogin.aspx

REQUERIMENTO UNIVERSAL

Requerimento

O Reguerimento Eletrénico viabiliza, via internet, o processo de abertura, alteracdo e baixa de
sociedades, capturando e validando as informacdes e gerando os documentos: capa de processo,
contrato social, atos alteradores e distrato.

Para o preenchimento do formuléario, cancelamento, atualizacdo ou acompanhamento, dirija-se a

32 Etapa.
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Requerimento Eletrénico

Principais Servigos

0 Portal oferece uma grande variedade de servigos ao usudrio. Selecione nos icones abaixo o servigo desejado.

Novo Atualizar Cancelar
Requerimento Requerimento Requerimento L

Acompanhar =
Requerimento

¢ Constituicdo refere-se a criacdo de uma nova sociedade de advogacia em Santa
Catarina.

e Alteracédo, refere-se a alteracdo cadastral da sociedade, incluindo abertura, alteracdo e
baixa de filial.

e Distrato, refere-se a extingdo da sociedade.
Atualizar, refere-se ao ajuste/atualizacdo do requerimento que ja foi criado.

e Acompanhamento, serve para verificar a tramitacdo do requerimento. Caso esteja em
exigéncia,podera consulta-las neste local.

Constituicéo

Para a criacdo de um novo escritério de advogacia, clique no item “Constituigdo”. Em seguida,
0 usuario sera encaminhado ao ambiente de preenchimento.

Requerimento Eletrénico

NOVO REQUERIMENTO

Para gerar o requerimento, digite o nimero do DBE da RFB, clique
em PESQUISAR, selecione a Natureza Juridica e clique em

"AVANGCAR".
Orgéo de Registro
FLORIANOPOLIS - ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASILDE v

Ndamero DBE da RFB (N° de Recibo e Controle da RFB)
EX: NN6536221185188407000147
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Em seguida, o usuario devera confirmar os dados preenchidos na viabilidade e DBE para que dé
prosseguimento ao preenchimento do Requerimento Eletrénico.

Requerimento Eletronico

Confirme 03 dados 60 DBE para Ccontinuar o preanchimento 6o Requerimento

N* Viabilidade N* D8t

PEP2200585884 PIO00200002000000000

Everntes

01~ Icngho de poenmevo sstabeleaements

Nome Natureza Jundica

ADVICE ANORADE CONSLLIORA § SUBLCIDADE LMITADA 2062 - Socedade Lmpredna Limtads

Tipo de Logradowrs Legradowo N Complemerto

AENDA OR JOSE ALGUSTO MORESA w7

Balrre/Loteaments (=1 Monicipio

CASA CAADA £3299% 2430 - OUNDA B3

Ao avancar, sera gerado o requerimento eletrénico e sucessivamente seréa apresentado os dados
preenchidos na viabilidade e no DBE. Sera informando os dados do requerente para confirmacao.

A cada local de preenchimento do requerimento, o sistema identificara e informara em que fase o
usuario estara. Dentre eles estéo:

Dados Gerais (Nome Empresarial, Enquadramento, Capital Social e Requerente)
Endereco e Cnae

Quadro Societario(QSA),

Contabilista,

Documentos

Assinantes.

Dados Gerais

Voce esta aquil

Nota: O envio da via Unica € encaminhado ao e-mail do requerente, apenas.
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Também sera apresentado demais dados e informacdes no qual devera o usuario preencher
como: data de constituicdo, prazos, informacfes de contato e outros.

Informagies ga Pessoa Juroa

Nome

SILVA SILVA CONSTRUGOES LTDA

Nome Fantasia

QAW eric

M

Cats Ce ncO Ca Atvicace

6 A Data Ge INCO Ta AUVCade 178 DIrtr G Gata OO regstro

Termiracs (O Paaco Determirado

20O

Ao avancar, usuario sera direcionado ao preenchimento do capital social. No intuito de destacar
se 0 mesmo é totalmente integralizado ou como a forma de integralizacdo do capital sera feita
pela empresa.

O &

(eSS Cagetsh Sacial

Caoite Socw

Capits Sociy (),

‘Q.o'a:

N oe Quots veor ga Quots 55,

| ity 2abo

Too or rtegatzaco
® Em moeds comerte £ moeca comeme /0y Bers

Coots Sramerte Ty 200G rette Mo
* S O Mbe

o

Ao avancar, sera apresentado os dados preenchidos na viabilidade e DBE, como: Endereco e
atividade econdémica
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Coputat Saiiad Endoragn » CMA

VOOh W

Worcps
3340 CunNDA
Lograoours

"
DR JOSE AUGUSIO MOSEIRA

Sarre / Letearmeres

CASA CALADA

Oovete Sacaly Anvdades Ecomdenicn

Copeno Socw
TH9L04 CONSULIORIA IM PLBLCDA0E 7115003 MARKITING D270
Anvidaces Ecomdenaat
Cotige CNML Too Dwsrw o
TH0M Wecos CONSULTORIA BV PUBUODADE
7319000 Secuncirs  MARSTTING DSITO

Nota: Se caso esteja constituindo apenas uma matriz, o sistema permite que avance sem
preenchimento.

Requerimento Eletrdnico

ADVICE ANORADC CONCRAIORA  SUSOOOALY UMTADA

Natrnin MO0 SoCedate brorevira Leviate

Sog.a ™

Neste momento, efetuara preenchimento dos dados quanto aos participantes do QSA. Ja estarado
com suas qualificagBes conforme preenchimento de DBE, bastando apenas clicar em seu CPF
para informar os demais dados quanto a sua participacdo. Apés preenchimento, devera avancar
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Requerimento Eletrénico

ADVICE ANDRADE CONSULTORIA E PUBLICIDADE LIMITADA
Natureza Juridica: Sociedade Empresaria Limitada
Requerimento: 813000007352
D ' Unico: PE35.: -00.005.083.872480 - PEP2201110.
Protocolo: 239794133

iZ Eventos do Requerimento  ++ Novo Requerimento £ Demais Servigos
Dados Gerais Capital Social Endereco e CNAE Filial(ais) asa
Vock esté aquit

Qualificaéo dos Sécios € Administradores - QSA

Observacio: PARA INSERIR OS DADOS DOS SOCIOS, FAVOR CLICAR NO CPF, PREENCHER OS DADOS , GRAVAR & apés preencher todos os dados do
QSA, dicar no botdo AVANGAR

Situagio  Aclio CPF/CNP) Sécio Nome Qualificagio Adm
Novo  Nowo 030835 80  GJLVA SILVALINS SOCIO PESSOA FISICA RESIDENTE
NO BRASIL
Novo  Nowo 030838 8  SILVASILVALINS ADMINISTRADOR s
Novo  Nowo 4% 253 BIANCA SILVA SOCIO PESSOA FiSICA RESIDENTE
NOBRASIL

voLTAR VAN

Nota: Todos os dados do QSA devem estar preenchidos corretamente, caso ndo conseguira
avangar com o preenchimento.

Seguindo com o preenchimento, ao avancar, sera necessario que informe os dados quanto a
participacédo do sécio/empresario no capital social.

Dados Gerais _c o Q

Capital Social Endereco e CNAE Filial(ais) asa Distribuicdo d

Distribuicio de Quotas

Quantidade de Quotas da Empresa: 150.000
Capital Social da Empresa: RS 180.000,00

Capital do da Empresa: R$ 180.000,00

Capital Nao Integralizado da Empresa: R$ 0,00

Situaio  Acdo CPF/CNP) Nome Qualificacio Quotas Capital Capital a
Sécio Integralizado  Integralizar
Novo  Novo 05083872480  SILVA SILVA LINS SOCIOPESSOAFISICA 150000 15000000 00,00
RESIDENTE NO BRASIL
Novo Novo 49968025453 SILVA SILVALINS GOMES  SOCIOPESSOAFISICA 30000 30.000,00 00,00
RESIDENTE NO BRASIL

NTr Ul AVANGAR

Ao seguir, neste momento, surgira para preenchimento os dados do contador responséavel pela
empresa. Caso possua, devera preencher.

Nota: Informacéo n&o obrigatoria.
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Contabilista

CPF/CNP)

Classificacdo CRC

Tipo CRC

Nome

UFCRC

Seq CRC

CPF

Classificacdo CRC

Responsavel pela organizacéo contabil

MNome do Contador

UF CRC

Seq CAC

Tipa CRC

Email e Telefone

oeD Telefone E-mail:

Ao seguir com preenchimento, o usuéario deveré informar os dados do assinante da Capa, se
havera declaracéo de veracidade, testemunhas caso tenha, clausulas adicionais caso necessario
e foro.

---------

Cape 00 Provess

shore e 08 Garm v ALTINAR (00 80 DROCMIN0 € SOt el A e

NOTE 50 IO IbE e e lrte Se eeonese

-

O e

oco Tewtore trs
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Informagio para Gerar o Contrata/Requerimento de Empresirio ‘

Testemunhas
Sm ® Nio

Ird utilizar 8 clbusuia de administracio padric?
® Sm O Nio

Cldusulas Adicionais (Inciuir Ciusuias no contrato padrio.)

Titulo da Cidusuta 3 ser Adicionada

Texto da Cldusula

Ao avancar, usuario sera encaminhado para o preenchimento dos assinantes do processo digital,
informacéo de processo vinculado caso haja e por fim, data de assinatura do processo.

D s e LA e e e e e )

& Selecionacn Procese Viecubao

UINBAANDO QUE wr 30008 0 Memdeos 0o QU IOCMTING SNNEMm O COCUMITED RaT # NECEIANO O PIeerchimento cests Campe

o Nome
Protecolo
» v NCLUI
o NOAE PROTOCOLO  ACAD
Assangturs

Local ca Aranura Oata da Aswratuna

Srotacolofs) de triemite em congnta

ATENCAO!

Ca0 exte protocsio dewa tramitar em conjure com outrex, favor informar mimero 0 peotocols o prmern tequerimenso gerada

Atengis! Se exte for © primein requerene i Greado tu £as nlO PEceste et oM CONRID tOM OUtioy. RO € neceine preencher et

T

Informe © Protocoio de trimie em conjumo

e
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Ao clicar em avancar, o preenchimento do requerimento eletrénico sera FINALIZADO. Em seguida,
sera encaminhado para verificacdo e download dos anexos gerados:

e Capa,

o Taxa;

e [nstrumento;

e termo de veracidade.

Seu requerimento for finakzadao,

Docurnentos Gendos

Para assinar Gigitalmente o ing

ique no botlo Asuinatura Digital.

Alteracao

Para a alteracdo de um escritério de advogacia, cliqgue no item “Alteracao”. Desta forma, sera
direcionando ao local de preenchimento.

Neste item, deve o usuério clicar para prosseguir com alteragcdo na matriz, sendo: mudanca de
endereco, Alteragéo de QSA, Alteragcdo de Nome, Alteracdo de atividade econdmica,
abertura, alteracdo e baixa de filial, etc.

Ao avancar com o preenchimento dos dados da empresa(NIRE e CNPJ) devera clicar em buscar
para que o sistema retorne com os dados da empresa e QSA atual preenchido. Logo em seguida,
preenchera o ato e evento pretendido para o arquivamento

D e S ¢ A M A

L
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Rreses 3o
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(o ]

Ao avancar, o requerimento eletrdnico serd gerado ao usuario e apresentado o roteiro de

preenchimento.

Dados Gerais

Wocé estd aquil

Nota: A depender do ato no qual a empresa deseja arquivar, alguns itens serdo apresentados ao
usuario conforme cadastro da OAB. Por exemplo, a sociedade deseja alterar o QSA, nos locais:
DadosGerais, Endereco e CNAE nao podera preencher pois ndo é o objetivo da alteracdo em
guestdo. Os demais(Documentos e Assinantes) cabera ao usuario o preenchimento.

Ao final do preenchimento, requerimento eletrénico sera finalizado. Atente-se aos documentos
anexos gerados.
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Seu requermento fol fingizaco.

Cocumentos Geracos

Para assinar gigitalmente o Ig ito clique no botdo Assinatura Digital,

ASSINATURA DIGITAL

Irformagdes Importantes

ATENCAD.

1) O sistema ndo gera © modeio do Contrato Social pars © evento Oe Transfomacdo ce Natureza Juricica,
2) Faca o contrato em WORD, gere o POF & anexe no ASSINADOR DIGITAL

3) O Cotumento devers sor IMpresso am Sita Quaicace da preferdngia em Impressons 8 laser,

4) Pars 2 impressio 003 JOCUMEntos Qersnos & Necessara & Instaacho Oe um Spicatve Oe e tura de rguve em POF

‘.")_Zh"

Distrato

Para a baixa de um escritério de advogacia, cliqgue no item “Distrato”. Desta forma, sera
direcionando ao local de preenchimento.

Neste item, tratara o usuario da baixa ou distrato da empresa. Devera o usuario clicar no item abaixo
para descrever os dados(NIRE e CNPJ) da empresa para que dé prosseguimento ao

preenchimento.

Em seguida, sera demostrado Quadro societario atual na OAB.
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Requerimento Eletrénico

Dacon de Pemce
Moeme: 00000 LTDA
NRLNao ke CNPY:

00000000000 Q0000000000000

Daces AEveri (s

Cidge de Atwsso 4o DRE

Serd apresentado ao usuario o roteiro de preenchimento. Dentre eles estdo: Dados Gerais (Nome
Empresarial, Enquadramento, Capital Social e Requerente), Endereco e Chae, Quadro Societéario
(QSA), Contabilista, Documentos e Assinantes. Por se tratar de uma extingéo, algumas
informacdes serdo puxadas da base da OAB e outras, sera necessario o preenchimento como o
Capital social, Quadro Societario (QSA), Contabilista, Documentos e Assinantes.

Dados Gerais

Vocé esta aqui!

Ao final do preenchimento, requerimento eletrénico sera finalizado. Atente-se aos documentos
anexos gerados.

Matriz: Av. das Américas, 700, bloco 8, loja 306E - Barra da Tijuca - Rio de Janeiro - R] - Brasil - CEP: 22640-100 — Tel.: (21) 2493-5919
Filial: Travessa Quatorze de Abril, 1711, Sala 101 — S&o Bras - Belém - PA - Brasil - CEP: 66.063-475
WWW.pscs.com.br


http://www.pscs.com.br/

/¢

PROSOLUTION ProSolution Consultoria e Sistemas Informaticos

Seu requermento fol firalizacso

Documentos Geracos

Para assinar dgitaimente o | 1o clique no DotHo Assinatura Digital,

Ieformagdes Importartes

ATENGAD

1) O sistema ndo gers © modeio 0o Contrato Social para 0 evento de Transformacdo de Naturezs Juricica
2} Faga o contrato em WORD, gére o POF ¢ anexe no ASSNADCR DIGITAL

33 O cocumento devers S6r Impresto em Alta Guaidace, de prafierdngia em impressorn A laser,

) Para & impressiio 003 GOCUMENtos Garacos & Necessira A instaiaclo 08 um Apicative Oe ieitura Ga arquive em POF,

Atualizar Requerimento

Item do Requerimento eletrdnico utilizado para atualizar o preenchimento dos dados ja
informados em um requerimento eletrénico ja gerado.

Devera o usuario clicar no item para que possa prosseguir com o preenchimento dos dados
solicitados, n° do requerimento e avancar.
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Requerimento Eletronico

Abusizac Roquenimentc Exsterte

Nt 30 RAgURrments

ate no Oeglo Oe Regstre

S —————————————

Ao avancar, todas os itens preenchiveis pelo usuério serdo reapresentados caso deseje efetuar
atualizagéo.

Nota: Caso atualizacdo se refira a constituicdo, o DBE sera apresentado se desejar atualizar,
devera apaga-lo e informar o DBE corretamente para avanc¢ar. Quando se refere a alteracéo, o
DBE ¢ informando e atualizado apenas na tela de preenchimento de Ato e Eventos.
Acompanhamento de Requerimento

Neste item, podera consultar o status do requerimento. Podera também conferir exigéncias
efetuadas pela Instituicdo de Registro.

Para verificagéo clique no item “Acompanhamento”. Desta forma, sera direcionando ao local.

Consulta Requerimento

N® Requerimento M9 Protocolo Orgo de Registro N° DBE (Recibo e ldentificagdo da Solicitagdo do CNPJ)
Exemplo: SC0667093200045479402587

MIRE/Matricula MNome da Pessoa Juridica

CPF do Solicitante Mome do Sclicitante

Requerimente  Protocolo Solicitante Nome Da Empresa Situagdo Data Baletos

Em caso de davidas ou erros quanto sobre quaisquer dos itens explicados, por favor, entre em
contato com o suporte.
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