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1. Distribuição de inicial 

O acesso pode ser feito pelo certificado digital ou por login e senha: 

 

 

Após o acesso, do lado superior esquerdo, o advogado clicará nos três 

tracinhos ao lado do símbolo do Pje, em painel e depois em painel do 

representante processual: 

 

 



 

 

     

 

Após, clique em “NOVO PROCESSO” e preencha os dados do seu processo 

de acordo com as solicitações do sistema: 

 

 

 

 



 

 

 

 

Na aba de cadastro das partes, é obrigatório informar o endereço de cada 

participante aprontado (a pesquisa é feita por meio do CEP), além do CPF 

ou CNPJ de cada um dos partícipes: 

 

 

 

 



 

 

 

 

Após a confirmação do endereço, vincule a parte ao processo: 

 

 

 

O próximo passo é preencher as características do caso, sem esquecer de 

selecionar a prioridade do processo, se houver: 

 

 

 

 

 



 

 

Em seguida, deve ser anexada a petição inicial (como arquivo PDF ou 

como texto direto o campo “Editor de texto”): 

 

 

Após, deve-se anexar os anexos e informar o tipo de documento que é: 

 

 

 

 

Se não houver pedido de gratuidade de justiça, o passo seguinte é 

informar o número da Guia de Recolhimento e vincular a GRERJ ao 

processo ou informar o motivo pelo qual nenhuma Guia foi recolhida: 

 

 



 

 

Na última aba desse procedimento, aparecerá um resumo de tudo que foi 

preenchido, ocasião em que as informações podem ser revisadas e 

retificadas, se necessário: 

 

 

 

Após a confirmação dos dados, é só clicar em “protocolar” no canto 

inferior esquerdo, o que vai gerar um recibo de protocolo, com todas as 

informações do processo distribuído: 

 

 



 

 

2. Peticionamento eletrônico  

 

O acesso pode ser feito pelo certificado digital ou por login e senha: 

 

 

 

Após, clicar em “Painel do usuário” ao final da página inicial: 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

• Expedientes – publicações eletrônicas; 

• Novo processo - Distribuição; 

• Consulta processos – consultar processos não cadastrados; 

• Peticionar – apresentar petição nos autos; 

• Habilitação nos autos – utilizado para se cadastrar e habilitar em 

um novo processo já existente; 

• Push – utilizado para cadastrar todos os processos e encaminhar ao 

seu e-mail;  

• Acervo – acesso a todos os seus processos cadastrados; 

• Minhas petições – histórico das petições protocoladas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Para apresentar uma petição sem intimação eletrônica, clique em 

“Acervo” e localize o processo desejado.  

 

 

Em seguida, clique em “peticionar”, anexando a petição (como 

arquivo PDF ou como texto direto o campo “Editor de texto”) e seus 

anexos, se houver, identificando o tipo de documento anexado: 

 

 

 



 

 

 

 

A petição e os documentos são anexados no processo. Para gerar o 

protocolo, clicar em  e um documento será gerado para salvar no 

seu computador: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Para apresentar uma petição com intimação eletrônica, clique em 

“Expedientes”, depois em “Pendentes de ciência ou de resposta” e 

localize o processo desejado.  

 

 

 

Em seguida, clique em “responder”, anexando a petição (como 

arquivo PDF ou como texto direto o campo “Editor de texto”) e seus 

anexos, se houver, identificando o tipo de documento anexado.  

Não esqueça de selecionar o expediente que está respondendo: 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

A petição e os documentos são anexados no processo. Para gerar o 

protocolo, clicar em e um documento será gerado para salvar no 

seu computador: 

 

 

 

 


