JUSTICA FEDERAL
SEGAO JUDICIARIA DO RIO DE JANEIRO

PORTARIA N° JFRJ-POR-2017/00195 de 7 de abril de 2017

Dispbe sobre Procedimentos cartorarios
que deverdo ser adotados pela Secretaria
da 52 Vara Federal Criminal do Rio de
Janeiro

A MERITISSIMA JUIZA FEDERAL TITULAR DA 5% VARA FEDERAL
CRIMINAL, DA SECAQ JUDICIARIA DO RIO DE JANEIRO, e o MERITISSIMO JUiZ
FEDERAL SUBSTITUTO, no uso de suas atribuigdes legais, considerando a
necessidade de organizar e conferir maior celeridade aos procedimentos adotados no
ambito cartorario;

CONSIDERANDO a Lein® 11.419, de 19 de dezembro de 2006, que dispde
sobre a informatizagéo do processo judicial;

CONSIDERANDO as orientagbes contidas na Resolugdo n°® 58 do
Conselho da Justiga Federal, de 25 de maio de 2009, a qual estabelece diretrizes para
membros do Poder Judiciario e integrantes da Policia Federal no que concerne ao
tratamento de processos e procedimentos de investigagdo criminal sob publicidade
restrita, no ambito da Justica Federal de primeiroc e segundo graus;

CONSIDERANDO as diretrizes contidas na Resolugao n® 215 do Conselho
Nacional de Justi¢a, de 16/12/2015, que dispde no ambito do Poder Judiciario, sobre o
acesso a informag&o e a aplicagédo da Lei n°12.527, de 18 de novembro de 2011;

CONSIDERANDO o Provimento n°® 72, de 07 de maio de 2010, do Tribunal
Regional Federal da 22 Regido, que dispde sobre o tratamento procedimental
dispensado aos documentos intercorrentes que se encontrem pendentes de juntada,
relativos a feitos baixados e arquivados;

CONSIDERANDO o Provimento n° 11, de 04 de abril de 2011, do Tribunal
Regional Federal da 2% Regido, que constitui a Consolidagdo de Normas da
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Corregedoria Regional da Justica Federal da 22 Regiéo.

Resolvem:

Do acesso aos autos

\

Art. 1° - A vista aos processos que tramitam sob publicidade restrita podera
ser concedida:

| - ao advogado constituido, com procuragéo valida nos autos, mediante a
apresentacdo da respectiva carteira da OAB,;

I - aos estagiarios de direito, regularmente inscritos na Ordem dos
Advogados do Brasil, quando figurarem na procuragdo juntamente com o advogado e
possuirem poderes especificos para tanto, de modo a estabelecer a responsabilidade
dos advogados que representarem as partes envolvidas no feito;

ll - ao réu ou requerido, no balcdo de atendimento, mediante a
apresentagao de carteira de identidade oficial.

Art. 2° - A retirada para copia de processos que se encontram sob
publicidade restrita podera ser realizada:

| - pelo advogado constituido, com procuragdo valida nos autos, mediante a
apresentagdo da respectiva carteira da OAB;

Il - pelos estagiarios de direito, regularmente inscritos na Ordem dos
Advogados do Brasil, quando figurarem na procuragao juntamente com o advogado e
possuirem poderes especificos para tanto, de modo a estabelecer a responsabilidade
dos advogados que representarem as partes envolvidas no feito.

Art. 3° - A carga dos processos que se encontram sob publicidade restrita
podera ser realizada:

| - pelo advogado constituido, com procuragéo valida nos autos, mediante a
apresentagdo da respectiva carteira da OAB,;

Il - pelos estagiarios de direito, regularmente inscritos na Ordem dos
Advogados do Brasil, quando figurarem na procuragdo juntamente com o advogado e
possuirem poderes especificos para tanto, de modo a estabelecer a responsabilidade
dos advogados que representarem as partes envolvidas no feito.

Art. 4° - A vista, a retirada para cdpia ou a carga dos autos implica a ciéncia
inequivoca do advogado ou estagiario de que a ele se estende o dever de manter sigilo
sobre as informagdes constantes do processo, relativas as partes que nao sao
representadas pelo procurador que efetua a carga.

Paragrafo Unico - O acesso aos autos de processos com publicidade
restrita sera autorizado, em qualquer hipbtese, com observancia do disposto na Simula
Vinculante n° 14 do Supremo Tribunal Federal ("E direito do defensor, no interesse do
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representado, ter acesso amplo aos elementos de prova que, ja documentados em
procedimento investigatério realizado por érgdo com competéncia de policia judiciaria,
digam respeito ao exercicio do direito de defesa").

Da delegagao de poderes

Art. 5° - Caberd a Diretora de secretaria a pratica dos atos necessarios ao
desenvolvimento do processo, podendo:

| - determinar o desentranhamento de pega juntada em processo diverso
daquele a que se refere, quando constatado o equivoco da secretaria, mediante
certiddo;

Il - responder solicitagdo acerca do andamento processual ou pedido de
encaminhamento de pegas, oriunda de 6rgdo externo, por oficio ou pela via eletrdnica,
desde que ndo se trate de processo que se encontre sob publicidade restrita;

Il - intimar partes, advogados e demais interessados para restituir autos
fisicos quando nao devolvidos no prazo, independentemente de despacho;

IV - abrir vista as partes para manifestagdo nos termos do artigo 403,
paragrafo 3° do Cédigo de Processo Penal (alegagdes finais);

V - intimar partes a fornecer novo enderego para realizagéo de diligéncia,
nas hipéteses em que frustrado o cumprimento do mandado de intimagao ou a entrega
de oficio, apds o que a reiteragdo do respectivo expediente serad realizada
independentemente de nova manifestagéo judicial.

Paragrafo unico - Nos impedimentos e auséncias da Diretora de Secretaria,
a pratica dos atos previstos neste artigo podera ser realiza pelo seu substituto eventual
(artigo 152, § 2° do NCPC). Nestas circunsténcias, o servidor designado também
podera assinar mandados e oficios expedidos pelo Juizo, dirigidos as partes,
testemunhas ou qualquer pessoa, no interesse do processo.

Art. 6° - A secretaria fica autorizada a reiterar, por uma vez, sem nova
manifestagdo judicial, os oficios ndo respondidos no prazo fixado ou néo
respondidos/cumpridos apés 15 (quinze) dias da €xpedigéo ou depois de encerrado o
prazo para resposta.

Da organizagado dos servigos cartorarios

Art. 7° - A secretaria do Juizo devera consultar, anualmente, no sistema
informatizado de acompanhamento processual, as execugbes penais suspensas pela
ndo localizagdo do réu condenado, a fim de verificar a ocorréncia de eventual
prescrigdo da pretensao executdria.

Paragrafo Unico - Constatada a prescrigéo, a secretaria devera restaurar o
andamento e abrir conclusdo ao Magistrado processante.

Art. 8° - A secretaria ndo estd autorizada a receber no balcéo petigdes,
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oficios, documentos ou bens referentes:

1 - a processos que foram remetidos ao Tribunal Regional Federal da 22
Regiao;

Il - a processos remetidos a outros Juizos ou Tribunais, em razdo de
declinio ou conflito de competéncia.

Paragrafo unico - Eventuais expedientes recebidos, via correio ou por meio
eletrdnico, referentes a processos que se encontrem no Tribunal, em grau de recurso,
deveréo ser baixados e encaminhados a Subsecretaria da Turma processante.

Art. 9 - As peticdes e os expedientes pendentes, relativos a processos nos
quais a incompeténcia do Juizo houver sido declarada e os autos ndo se encontrarem
mais em tramitagdo na secretaria, deverdo ser digitalizados e vinculados no sistema
informatizado de acompanhamento judicial. Ato continuo, a peticdo ou expediente
deverd ser baixado, com a observagdo de que se trata de documento vinculado a
processo remetido ao Juizo competente.

Paragrafo 1° - Os documentos originais permanecerdo acautelados na
secretaria pelo prazo previsto para guarda de documentos digitalizados em processos
eletrénicos (45 dias), apds o que seu descarte sera automatico.

Paragrafo 2° - Nédo serdo descartados documentos originais, tais como
certiddes de nascimento, casamento e 6bito e demais documentos que, a critério do
Magistrado processante, a secretaria devera intimar o interessado, pelo meio possivel,
para restituigado.

Art. 10 - A secretaria devera regularizar a situagdo das peti¢gdes referentes
a autos que se encontrem no arquivo geral com baixa na distribuigdo, mediante a
utilizagdo da rotina "baixa de petigdes" do sistema informatizado de acompanhamento
processual.

| - ap6s a baixa, a secretaria devera digitalizar a pega e vincula-la ao
respectivo processo, de forma que sua imagem permanega acessivel para ulterior
consulta;

Il - remeter as petigbes baixadas e digitalizadas para arquivamento no setor
responsavel, preferencialmente ordeyadas pelo ano de autuagéo do processo e
mediante o preepchimento de formulério proprio disponibilizado na intranet.

Art. 11 - A secretaria devera regularizar a situagéo dos expedientes
(mandados, oficios e cartas precatérias) referentes a autos que se encontrem no
arquivo geral com baixa na distribuigdo, mediante o desarquivamento dos processos,
para efetuar a juntada fisica dos expedientes.

Art. 12 - A secretaria ndo estd autorizada a imprimir petigdes protocoladas
eletronicamente vinculadas a processos fisicos. A secretaria devera comunicar ao
remetente do expediente, pelo meio possivel, a necessidade de apresentagdo da via
impressa para oportuna juntada aos autos.

Art. 13 - A secretaria devera juntar aos autos processuais os Avisos de
Recebimento devolvidos apds a entrega dos expedientes.
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§1° - A pasta de A. R. devera ser encerrada e. encaminhada ao arquivo
geral, devendo, antes, os A.R.'s ser digitalizados e anexados aos processos judiciais
respectivos.

§2° - Tratando-se de processo eletrdnico, o A. R. devera ser digitalizado e
anexado como pega processual. Apds, devera permanecer arquivado na secretaria por
45 (quarenta e cinco) dias, na pasta de documentos digitalizados para ulterior descarte.

Art. 14 - Permanecerdo acautelados no cofre da secretaria:

| - passaportes;

Il - telefones celulares;

Il - dispositivos eletrdnicos;

IV - amostra de moeda falsa requisitada ao Banco Central, apds a
apreensao pela Autoridade Policial;

V - documentos de ldentificagdo Civil e a Carteira Nacional de Habilitagao;

VI - Certificado de Registro de Veiculo, Certificado e Registro e
Licenciamento de Veiculos.

VIl - chaves de bens mobveis ou imbveis;

VIII - demais objetos que, por sua natureza, devam ser cadastrados no
Sistema Nacional de Bens Apreendidos.

Paragrafo unico - Os documentos desentranhados e n&o restituidos aos
interessados e as midias vijjculadas aos processos poderdo ser acautelados em pasta
propria na secretaria.

Art. 15 - A secretaria deverd criar rotina para atualizagdo do Sistema
Nacional de Bens Apreendidos quando:

| - noticiado o cumprimento dos mandados de busca e apreenséo;

Il - recebidos os autos da Superior Instdncia e iniciada a fase de execugéo
do julgado;

Il - determinado o arquivamento dos autos;
IV - declinada a competéncia;

V - deferida a restituicdo de bens, nos proprios autos ou em processo
dependente;

VI - autorizado o uso provisério do bem, hipdtese em que deverdo ser
consignadas as informagdes do depositario.

Art. 16 - A secretaria do Juizo procedera ao desarquivamento de autos de
processos judiciais para:
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| - consulta interna;

Il - atender pedido formulado por eventual interessado, devendo, t&o logo
desarquivados os autos, fazer publicar no érgdo oficial Informagao de Secretaria para
dar ciéncia ao requerente de que os autos ficardo a sua disposigéo pelo prazo de 30
(trinta) dias, findo o qual, ndo havendo manifestagéo, retornarao ao arquivo;

Ill - atender pedido de outro érgao, devendo proceder ao retorno ao arquivo
tao logo atendida a requisig¢éo.

Art. 17 - Quando se tratar de carta precatéria devolvida pelo Juizo
Deprecado, a secretaria devera juntar aos autos originarios somente os atos praticados

Art. 18 - A secretaria fica autorizada a expedir mandado de intimagao para
a devolugao de processos judiciais, em 72 (setenta e duas) horas, sob pena de busca e
apreensao, com fulcro no artigo 234 do Novo Cédigo de Processo Civil, quando,
excedido o prazo legal:

1 - houver cobranga dos autos por qualquer interessado;
Il - for constatada tal situagao por verificagao no livro préprio;
Il - for protocolizada peti¢ao para juntada nos autos retirados; ou

IV - se avizinhar Inspe¢do ou Correigdo Judicial, quando o mandado podera
ser substituido por intimagao publicada no érgdo oficial.

Art. 19 - Autorizar que a secretaria do Juizo solicite por mandado, nos
moldes fixados no artigo anterior, ou outro meio mais célere, a restituicdo dos autos de
processos judiciais retirados pelos auxiliares do Juizo ou remetidos aos setores
administrativos de apoio, quando excedido o prazo para atendimento, levando ao
conhecimento do Magistrado eventual pratica reiterada de n&o restituicdo dos feitos.

Art. 20 - A secretaria devera padronizar a nomenclatura das principais
pecas processuais dos feitos eletrdnicos, conforme disposto em ordem de servigo
depositada na secretaria, a disposi¢do dos interessados para consulta.

Art. 21 - A secretaria devera realizar remessas anuais ao Ministério Publico
Federal de todos os processos suspensos, independentemente de despacho judicial, a
fim de possibilitar a realizagdo de diligéncias, pelo prazo de 30 (trinta) dias, por aquele
6rgao, para: localizar o réu, verificar eventual julgamento de recurso pela superior
instancia, pesquisar a situagdo do parcelamento tributadrio e demais atos que
possibilitem a atualizagdo da marcha processual.

Art. 22 - Revogam-se as Portarias n° 4, de 11/07/2005; n° 5, de 29/7/2005;
n° 3, de 28/6/2006 e n° 21, de 12/1/2015, todas deste Juizo.

A presente Portaria entrara em vigor no dia da sua publicagao.

Oficie-se a Corregedoria-Regional da 27 Regido, ao Ministério Publico
Fedgral, a Defensoria Publica da Unido e @ Ordem dos Advogados do Brasil. Publique-
se.
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PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

ADRIANA ALVES DOS SANTOS CRUZ
Juiza Federal Titular
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